付款及开票情况说明
中国电子技术标准化研究院：
     我单位在此确认：XXX（姓名）（身份证号：XXXX）为我单位员工，X年X月X日代我单位向你单位支付了XXX款项（或费用），金额XXXX元（大写XXXX）。

请按照以下开票信息开具我单位抬头的发票：

购  买  方：

纳税识别号：

地址、电话：

开户行及账号：

发票开具项目：

发票开具金额：
开具发票类型：（专用发票或普通发票）

特此说明。

XXX（单位名称）（公章）

                                  XX年 X月X日
